Obec Slovenské Pravno

vyhlasuje vyberové konanie
na obsadenie miesta:
odborny referent
na dobu neurditi, so skuSobnou dobou 2 mesiace
u zamestnavatela:

Obec Slovenské Pravno 123, 038 22 Slovenské Pravno

Nazov funkcie:
Odborny referent

Rozsah pracovného uvizku:
plny uvézok 1,0 t.j. 37,5 hod. tyzdenne

Kvalifika¢né predpoklady:

uplné stredoskolské vzdelanie
prax v oblasti administrativy

znalost’ legislativy v oblasti verejnej spravy s dérazom na uzemn(l samospravu, a to

najmé zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov -
vitana

nutnd znalost MS Office na pokrocilej urovni /Excel, Word, Outlook/

Iné Kkritéria a poziadavky:

sposobilost’ na pravne tkony v plnom rozsahu
bezuhonnost’

zdravotnd a odbornd spdsobilost’ na vykon funkcie
vodi¢sky preukaz skupiny ,,B*

samostatnost’, spol'ahlivost’, zodpovednost’, organizacné a komunikaéné zru¢nosti

Pracovna napli:

elektronickd evidencia dorucenej a odoslanej posty
zverejiiovanie dokumentov na webovom sidle
aktualizacia zverejiovanych informacii na webovom sidle
archivacia dokladov
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- sprava dani a poplatkov na uzemi obce /dain z nehnutelnosti, dan za psa, miestny
poplatok za komunalny odpad /

- matricna agenda

- evidencia obyvatel'stva

- vedenie pokladnice

- uradné osvedCovanie podpisov a listin

- dalsie administrativne prace na OcU Slovenské Pravno

Platové podmienky:

Zaradenie do platovej triedy 8 v zmysle prilohy ¢. 1 nariadenia vlady SR ¢. 359/2017 Z.z. —
plat v rozsahu 448,50 — 642,50 € v zavislosti od od poctu rokov zapocitanej praxe, plus
navysenie tarifného platu o 15 % za vykon samospravnych ¢innosti. Po skonceni skuSobnej
doby osobny priplatok.

Zoznam pozadovanych dokladov:
1. Ziadost o zaradenie do vyberového konania
Struktirovany Zivotopis
Motivacny list
Vypis z registra trestov (nie starsi ako 3 mesiace)
Doklad o najvys$Som dosiahnutom vzdelani
Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti na vykon obsadzovanej funkcie
Pisomny stihlas so spracovanim svojich osobnych tdajov za ucelom vyberového
konania v stilade s nariadenim EP a R2016/679

NSk Wb

Datum, miesto a ¢as vyberového konania:
Termin vyberové konanie bude oznameny telefonicky alebo elektronickou postou uvedenou
v ziadosti uchadzaca.

Datum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:
Uchadza¢i o pracovné miesto dorucia svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového konania
najneskor do 28. 09. 2018 do 12,00 hod. v uzatvorenej obdlke s oznacenim ,,Vyberové
konanie - Neotvarat™.

- postou na adresu: Obec Slovenské Pravno, 038 22 Slovenské Pravno 123

- osobne do kancelarie obecného tradu

Kontakt pre poskytnutie informacii:
Eva Palesova, starostka obce

telefon: 043/4962139, 4901218
e-mail: obecslpravno@gaya.sk
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